MURVICA

KLASA: URP-003-05/19-01/0013
URBROJ: 2107/01-21-0357-19-1
Crikvenica, 26. srpnja 2019.

PREDMET: Postupovnik za izvrSavanje promjene podataka o vlasnistvu i
dostaviracuna

Temeljem ovlastenja iz Izjave o osnivanju trgovackog drustva Uprava donosi dokument
POSTUPOVNIK ZA IZVRSAVANJE PROMJENA PODATAKA O VLASNISTVU | DOSTAVI RAGUNA

Clanak 1.

Qvim Postupovnikom utvrduju se ovlasti i pravila o nacinu izvr$avanja promjena podataka o
vlasnistvu i dostavi ratuna. Svrha Postupovnika je postizanje efikasnosti poslovanja.

Clanak2.

(1)Ovlastenim radnikom za izvr$avanje promjena podataka o vlasnistvu i dostavi raéuna smatra se
Referent saldakonti zaposlen u komunalnom trgova¢kom drustvu Eko- Murvica d.o.o..

(2)0vladteni zamjenski radnici za izvrsavanje promjena podataka o vlasnistvu i dostavi rac¢una su
Referent za arhivu, bazu podataka i podr$ku korisnicima i Pomoc¢nik direktora za opée poslove.

Clanak 3.

(1Radnik iz ¢lanka 2. stavka 1. izvrsava promjene podataka o vlasnistvu i/ili dostavi raduna u sustavu
temeljem slijedec¢ih dokumenata:

(a)Zahtjeva- podaci o korisniku,

(b)Zapisnika s pripadaju¢im prilozima,

(c) Zahtjeva za promjenu adrese za dostavu raéuna
(d)Zahtjeva za zaprimanje racuna e-mailom

(2)U slu¢aju odsustva radnika iz ¢lanka 2. stavaka 1., promjenu podataka o vlasnistvu i/ili dostavi
raCuna u sustavu izvrSava radnik iz ¢lanka 2. stavka 2. ovog Postupovnika.

EKO - MURVICA d.c.0. ¢ TrgStjepana Radic¢a 1/1l, Crikvenica, Hrvatska ¢ OIB: 58401982639
Tel: 051-455-500 ¢ Fax: 051-241-060 ¢ E-posta: info@ekomurvica.hr ¢ Web: www.ekamurvica.hr

BESPLATNI INFO TELEFON 0800 2999



Clanak 4.

(1)Referent saldakonti zaprima Zahtjeve iz &lanka 3. stavka 1. zavréno s 20. danom u mjesecu a
temeljem kojih izvrSava promjene podataka o vlasnistvu i dostavi raduna najkasnije do kraja tekuéeg
mjeseca.

(2)Zahtjevi koji se zaprime nakon dana odredenog u stavku 1. ovog ¢lanka, Referent saldakonti
promjenu je duZan izvrsit tijekom sljedeceg mjeseca a najkasnije do 15. dana u mjesecu.

Clanak 5.

(1)Radnici drustva ovlasteni za zaprimanje stranaka duzni su obavijestiti korisnika o rokovima
izvrsenja trazene usluge.

(2)Ukoliko korisnik usluge preda Zahtjev za promjenu podataka o viasnistvu i/ili dostavi raduna iza 20.
dana u mjesecu, promjena ¢e se izvrsiti najkasnije do 15. dana idu¢eg mjeseca.

Clanak 6.
(1)Ovaj Postupovnik stupa na snagu danom donosenja.

(2)Danom donosenja Postupovnik ¢e se objaviti na oglasnoj ploéi i Internet stranicama komunalnog
trgovackog drustva EKO- MURVICA d.o.o0.
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lvana Pavi¢,univ. bacc.oec.
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